SSF:s styrelse
2011-02-20

Reglemente for resor och utlagg vid resor

1.0 Allméant

Resor ar en nédvandig del i SSF:s verksamhet. De resor som genomfors ska i forsta hand véljas med
avseende pa resekostnaden. Vid betydande tidsforluster kan dyrare fardmedel anvandas. Detta
reglemente ar till for att kunna gora enhetliga bedémningar i de olika delarna av SSF:s verksamheter.
Alla situationer gar dock inte att reglera.

SSF reser inte till lander/omraden dit Utrikesdepartementet avrader fran resor.

2.0 Ersattningsbara resor

Resor som sker till SSF-moten samt officiella besok som SSF representant (domare, deltagare pa
externa moten etc.) ersatts av SSF. SSF ersétter resor fran folkbokforingsadressen till motesadressen.
Vid resor till métesort (eller motsvarande) som ligger narmare an 5 mil fran bostadsorten utgar ingen
ersattning. (Detta da sadan erséttning av skatteverket betraktas som 16n/16neférman).

3.0 Val av fardmedel

Val av fardmedel ska i forsta hand goras med avseende pa kostnader. Vid betydande tidsforluster kan
ett dyrare alternativ 6vervéagas. Fardmedel ska véljas sa att ordinarie ankomsttid till slutdestinationen
(hotell, spellokal, moteslokal eller motsvarande) &r tillrackligt tillagen for att nodvandiga
forberedelsearbeten ska kunna utforas. Avgangstiden ska vara bokad sd att nodvandiga
avslutningsarbeten kan fullgoras. 1 6vrigt ska resenarens onskemal om resetider beaktas.

Nedan forklaras vilka regler som géller for respektive fardmedel.

3.1 Resor med tag

Vid val av fardsétt ska det billigaste tagalternativet véljas inom ramen for vad som ar majligt for
resenaren. Vid resor med totallangd pa dver 30 minuter (raknat fran avreseorten till motesorten)
ska sittplats forbokas (om mojligt). Sovplats (Standard motsvarande SJ Standard Sovkupé) far
anvandas om restiden Overstiger atta timmar eller om alla timmar mellan 00-06 utgor del av
resan.

3.2 Resor med Buss/Sparvagn/Tunnelbana
Resor med buss ska ske med billigast mdjliga alternativ. Rabattkort eller liknande ska anvandas
om det inte ger merkostnader for den enskilde samt ger en lagre kostnad for SSF.

3.3 Egen bil
Né&r allmanna kommunikationer saknas kan egen bil anvandas. Detta ersatts med hégsta mojliga
statliga skattefria milersattning (Ar 2010 18,50 kr/mil). Ersattning for eventuell parkering,
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broavgifter, vagtullar, trangselskatt utgar. Ingen ersattning utgdr for fortkérningsboter,
parkeringshoter, sjalvrisk etc.

3.4 Hyrbil
Om situationen/transportbehovet kraver det kan kostnader for hyrbil erséttas. Inga
tillaggsforsakringar eller liknande ersatts, daremot ersatts hela sjalvrisken vid eventuella skador
etc. Hyrbilen ska vara av budgetklass och vara helférsédkrad av hyrbilsfirman. Bilen som hyrs
bor inte vara dldre an 10 ar. (pga sakerhet, miljo mm.)

3.5 Resor med flyg

Flyg inrikes anvands endast i undantagsfall och oftast da tidsvinsten &r betydande. For utrikes
flygningar ska EU-godkénda flygbolag (eller motsvarande krav) anvandas. Endast ekonomi-
klassbokningar &r tillatna, om inte annan klass ar billigare.

3.6 Resor med bat
Vid resor med bat ska billigaste fardsatt valjas. Sovplats (Egen hytt med sovplats) far anvandas
om restiden Gverstiger atta timmar och om alla timmar mellan 00-06 utgor del av resan.

3.6 Resor med taxi

Taxi anvands endast da allmanna kommunikationer saknas/ej ar mojligt att anvanda for
andamalet (t ex om transport av mycket material). Taxiresor under 2 km bor undvikas i
mojligaste man. Om sakerhetslaget foreskriver taxi framfor allmanna kommunikationer ska taxi
anvéndas.

4.0 Bokning av resor

Bokning av resor gors foretrddesvis av kansliet for anstéllda, funktiondrer (t ex domare) och
fortroendevalda. En bokningsanmodan skickas fran resenaren till kansliet efter att resebehov blivit
bekraftat (T ex uttagen som domare, kallad till méte mm.)

Kansliet har som sin tilldelade uppgift bland annat att boka resor at anstallda, funktionarer och
fortroendevalda inom SSF. Det ar darfor viktigt att kansliet alltid far mojlighet att ge reseforslag at
resenaren innan hon/han dven om denne redan pa forvag vill utféra bokningen sjéalv. En utebliven
forfragan fran resendren leder till svarigheter att ta reda pa vad den billigaste resan vid
bokningstillfallet och saledes svarigheter att faststélla eventuell mellanskillnad om resenéren valjer att
resa med ett dyrare alternativ.

Vid hastigt pakallad resa (avgangstid inom 48 timmar) behovs endast behdrig attestants tillatelse och
bokningen ska i mojligaste man genomforas av resendren.

4.1 Bokningstider
Bokningsanmodan bor vara kansliet tillhanda senast 3 manader innan avresa.

5.0 Traktamenten
For de fall dar traktamenten dr 6verenskommet betalas dessa ut till resendren i enlighet med statliga
regler for skattefria traktamenten (med maltidsavdrag etc.).
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6.0 Logi och lokalhyra

Logi ersétts motsvarande enkelrum, standard hotellklass Il. Logi forutsatter flerdagarsmoten eller resor
dagen fore eller efter mote. Vid beaktandet av billigaste resa kan éven tas i beaktande att en resa dagen
efter métet kan ge en billigare totalkostnad, dven om det innebar en extra 6vernattning. Logi far aldrig
bokas om resenaren bor narmare an 5 mil (statlig grans for formansbeskattning) fran motesorten (1
sadant fall med flerdagarsmote bekostar SSF tor resor for alla motesdagar).

7.0 Telefon, Internet, porto och 6vriga utlagg
Skéliga och styrkta kostnader for telefon och porto ersétts. Ersattning for Internetuppkoppling ges
normalt inte. Visumkostnader ersatts. Ovriga utlagg ersétts efter godkénnande av attestant.

8.0 Reserakning
Resendren ska skriva en reserakning efter genomford resa. Rakningen ska folja SSF:s mall och kvitton
(eller motsvarande) ska bifogas rakningen. Utlagg aldre &n sex manader ersatts inte.

9.0 Bonuspoéang (SJ Prio, SAS Eurobonus etc.)
Bonuspoang fran reseforetagens bonusprogram (SJ Prio, SAS Eurobonus etc.), som ar intjanade under
resor som SSF har bekostat, ska anvandas for nya resor inom ramen for SSF uppdraget.

11.0 Ratt till ersattning vid avsteg fran resereglementet

Resendren kan vilja att resa pa annat satt an vad kansliet har foreslagit, dock far resenéren i regel sjalv
sta for den merkostnad som uppstar. Avsteg fran resereglementet ska i forvag godkannas av behorig
attestant for att ersattning ska utga. Vid sadant godkannande foljs nedanstdende principer om inte
sérskilt motiverade skal foreligger.

11.1 Ratt till ersattning vid val av annat fardsatt (t ex vid 1 klass resor)
Vid val av annat fardsatt an kansliets foreslagna far resenaren erséttning motsvarande det billigaste.

11.2 Rétt till ersattning vid resor fran annan ort an folkbokforingsorten

Vid resor fran annan ort an folkbokforingsorten far resenaren ersattning for det alternativ som &r
billigast for SSF, under forutséttning att det billigaste alternativet foljer resereglementet med avseende
pa val av komfortniva, kommunikationssatt mm.

11.3 Ratt till ersattning vid forlangd (privat) vistelse pa motesorten

Om en vistelse forlangs av privata orsaker (semester, efterfljande tavlingsspel etc.) ska SSF ersatta
resendren genom en senare bokad hemresa (eller tidigarelagd ditresa) under forutsattning att det inte
okar totalkostnaden for SSF. Om sadan ombokning inte & majlig, eller 6nskad av SSF eller resenaren,
kan kontant erséttning utga for motsvarande resekostnader. Detta forutsatter dock att resenaren kan
styrka att denne haft reseutgifter motsvarande minst den kontanta ersattningen.
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12.0 Ersattningsresor vid forseningar

Vid instéllda resor pa grund av resebolagen hanvisas i forsta hand till dessas forslag till
ersattningstrafik. Om resebolaget endast ger pengarna tillbaka sa far resenéaren boka ny resa i enlighet
med detta reglemente.

13.0 FOrsakringar under resan

Resenaren ansvar sjalv for att forsakra sig. Ingen ersattning utgar for olyckor, stold, forseningar,
forlorat bagage, klader, telefonsamtal, hygienartiklar, vaccination, sjukhusvistelser mm. SSF ersatter
inte heller for eventuella sjalvrisker (dock med undantag for hyrbil, se ovan).

Det ar darfor av vikt att resendren innan avresa har fullgott forséakringsskydd for den aktuella resan.



